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Wie komme ich meiner
Unterweisungspflicht am besten nach?

29.04.2025, 08:30 Uhr
Kommentare: 2
Unterweisung

Welche Méglichkeiten der Unterweisung gibt es? (Bildquelle: Nastco/iStock/Thinkstock)

Wie kommen Sie der Unterweisungspflicht fiir lhre Elektrofachkrafte und
elektrotechnisch unterwiesenen Personen am besten nach? Wie muss deren
Unterweisung erfolgen? Dieser Beitrag zeigt die verschiedenen Moglichkeiten:
E-Learning-Kurs, Inhouse-Schulung, Unterweisung durch einen befahigten
Mitarbeiter. Am Ende steht immer der Nachweis durch eine Dokumentation.

Gehort die Unterweisung der Elektrofachkraft zur Pflicht des
Unternehmers?

Ja, die Unterweisung ist eine Pflicht des Unternehmers. Sie ist in vielen Vorschriften und
Regelwerken verankert, wie in der DGUV Vorschrift 1 ,Grundsatze der Pravention” (§ 4)
oder im Arbeitsschutzgesetz (§ 12). Trotz dieser festgeschriebenen Pflicht wird in vielen
Unternehmen versaumt, Unterweisungen durchzufuhren. Aus der Sicht einiger
Unternehmer sind sie zu zeit- und kostenintensiv. Weitere Grinde kénnten Unwissenheit
uber die Unterweisungspflicht sein, aber auch fehlendes Know-how Uber die Umsetzung
der Unterweisungspflicht.

Das kann erhebliche Konsequenzen haben. Stellt sich z.B. bei einem Unfall heraus, dass
der geschadigte Mitarbeiter nicht ordnungsgemaR unterwiesen wurde, liegt eine
Unterlassung beim Unternehmer vor. Diese Falle sind haufig darauf zurtckzufthren, dass
die Belehrung einfach vergessen oder zu lange aufgeschoben wurde. Damit hat der
Unternehmer eine Ordnungswidrigkeit begangen und erhalt eine entsprechende
Geldstrafe.

Im Allgemeinen wird nicht davon ausgegangen, dass die Unterweisung mit Absicht, d.h.
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mit Vorsatz, nicht durchgefuhrt wurde. Wenn aber ein Vorsatz nachgewiesen werden kann,
handelt es sich um keine Ordnungswidrigkeit mehr. Ein Strafverfahren wird eingeleitet.

Welche Moglichkeiten zur Unterweisung von EFKs und EuPs
gibt es?

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, Elektrofachkrafte oder elektrotechnisch unterwiesene
Personen ohne groRen Aufwand theoretisch zu unterweisen. Dazu gehoren:

e E-Learning-Kurse
¢ Inhouse-Schulungen
e Unterweisungen durch einen befahigten Mitarbeiter

Downloadtipps der Redaktion

Unterweisung: Elektrofachkraft fur festgelegte Tatigkeiten

Hier gelangen Sie zum Download.
Unterweisung: Elektrofachkraft/verantwortliche Elektrofachkraft

Hier gelangen Sie zum Download.
Unterweisung: Benutzen von elektrischen Betriebsmitteln

Hier gelangen Sie zum Download.
Unterweisungsprotokoll

Hier gelangen Sie zum Download.

Unterweisung mit E-Learning-Kursen

Die Verwendung von E-Learning-Kursen ist eine praktische, wenig aufwendige und
zeitsparende Maoglichkeit, Elektrofachkrafte oder elektrotechnisch unterwiesene Personen
zu schulen.

Hier gibt es verschiedene Anbieter, die beispielsweise auf einer CD/DVD oder auch online
eine selbstablaufende Schulung anbieten. Um den Lernerfolg zu testen und den E-
Learning-Kurs erfolgreich abzuschlieBen, gibt es am Ende idealerweise eine
Verstandniskontrolle oder einen Wissenstest. Nach Teilnahme und Bestehen des
Wissenstests kann dann eine personalisierte Teilnahmebestatigung ausgedruckt werden,
die als Dokumentationsnachweis genutzt werden kann.

Mit E-Learning-Kursen konnen Zeit und Kosten gespart werden. Aullerdem von Vorteil: Die
Unterweisung kann zu jedem beliebigen Zeitpunkt vorgenommen werden. Es ist jedoch ein
PC-Arbeitsplatz mit aktueller Hard- und Software notwendig.

https://www.elektrofachkraft.de/unterweisung/Unterweisungspflicht
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Fachgesprach - Erfolgskontrolle - praktische Unterweisung vor Ort

Diese Art der Unterweisung setzt ein gewisses Mal an Vertrauen zwischen
Mitarbeiter und Unternehmer voraus. Zusatzlich sollte auch immer ein kurzes
Fachgesprach oder eine Lernerfolgskontrolle hinsichtlich der Schulungsinhalte
durchgefuhrt werden. Auch ist das praktische Unterweisen der Elektrofachkraft oder
elektrotechnisch unterwiesenen Person vor Ort, an der Baustelle oder an der
elektrischen Anlage unverzichtbar.

E-Learning-Kurs: Sicherheitsunterweisung Elektrotechnik

Fur Ihre Unterweisung mit einem E-Learning-Kurs empfehlen wir lhnen die
Sicherheitsunterweisung Elektrotechnik. Sie enthalt die notwendige Verstandniskontrolle,
nach deren erfolgreichem Abschluss man sich eine personalisierte Teilnahmebestatigung
ausdrucken kann.

Unterwiesen werden die Teilnehmenden zur Prufung ortsveranderlicher elektrischer
Gerate. Der Kurs fuhrt Elektrofachkrafte Schritt flr Schritt durch den Prufprozess - von der
Besichtigung bis hin zur Dokumentation und gibt praktische Hinweise und Tipps fur die
Durchfuhrung.

FUhren Sie nach dem E-Learning-Kurs ein betriebsspezifisches Gesprach und klaren Sie die
Fragen der Mitarbeiter. Damit runden Sie die Unterweisung ab und sorgen fur ein hohes
Mal’ an Sicherheit im Unternehmen.

Tipp der Redaktion

Sicherheitsunterweisung Elektrotechnik

e Erst- und Wiederholungsunterweisung fur Elektrofachkrafte
e Modern und ohne Aufwand schulen
o Fur die Elektrosicherheit in Ihrem Betrieb nach DGUV- und VDE-Vorschriften

|etzt Elektrofachkrafte besser unterweisen!

Inhouse-Schulung

Der Unternehmer kann einen externen Bildungstrager beauftragen, die Unterweisung als

https://www.elektrofachkraft.de/unterweisung/Unterweisungspflicht
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Inhouse-Schulung durchzufuhren. Bei dieser externen Dienstleistung kdnnen
Schulungsinhalte individuell an den Kundenwunsch angepasst werden und das Seminar
findet zum gewlnschten Datum statt. Diese Variante kann jedoch sehr kostenintensiv
sein.

Tipps fir die Durchfithrung einer Inhouse-Schulung

e Benennen Sie einen fachlich kompetenten Ansprechpartner in Ihrem
Unternehmen, der mit dem externen Dozenten die Schulungsinhalte
exakt absprechen kann.

¢ Holen Sie im Vorfeld die Themenschwerpunkte, Fragen und Anregungen
der Teilnehmer ein, um eine effektive Schulung zu gewahrleisten und
den Lernerfolg zu steigern.

Je besser die Absprache im Vorfeld ist, desto wertschdpfender ist die
Unterweisung fur alle Beteiligten.

Unterweisung durch einen befahigten Mitarbeiter

Eine preisgunstigere Variante ist, wenn ein befahigter Mitarbeiter des Unternehmers die
Unterweisung durchflhrt. Dieser muss Uber die entsprechenden Fachkenntnisse und ein
gewisses padagogisches Geschick verfligen. Fur die Vorbereitung des Schulungsmaterials
stellt die Berufsgenossenschaft zu einigen Themen Texte, Poster und diverse Medien zur
Verflgung.

Der zeitliche Aufwand fur die Vorbereitung ist am Anfang hdéher, da der Vortragende
eventuell noch unerfahren ist und er ggf. Schulungsunterlagen neu erstellen muss. Bei
zukunftigen Unterweisungen brauchen die Inhalte nur noch gepflegt und angepasst zu
werden.

https://www.elektrofachkraft.de/unterweisung/Unterweisungspflicht
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Mussen Unterweisungen dokumentiert werden?

Unabhangig von der Methode ist jede Unterweisung immer zu dokumentieren, damit
Rechtssicherheit fir Unternehmer und Mitarbeiter gewahrleistet ist.

Zusammenfassend ist festzuhalten, dass jede Unterweisung einen gewissen
organisatorischen, zeitlichen und finanziellen Aufwand darstellt. Aber die Vorteile
uberwiegen.

Vorteile von Unterweisungen:

e Sie steigern die Motivation der Mitarbeiter.

¢ Sie erhohen die Betriebssicherheit. Die Zahl der betrieblichen Unfalle
sinkt nachweislich.

¢ Sie senken die Kosten fur InstandhaltungsmaRnahmen.

Beitrag von 2018, zuletzt aktualisiert am 28.04.2025

Weitere Beitrage zum Thema

¢ DGUV Information 203-070: Prufpersonen elektrischer Arbeitsmittel
unterweisen

EuP: E-Learning zum Erhalt der Fachkunde

Betriebsanweisung - Arbeitsanweisung: der Unterschied
Anforderungen nach VDE 0113-1 unterweisen

o Unterweisung: Elektrische Anlagen in explosionsgefahrdeten Bereichen
o Wie oft muss die EuP unterwiesen werden?

Autor:
Dipl.-Ing. Patrick Stepke, M.Sc.

Entwicklungsingenieur Industrielle Messtechnik, Dozent fur Elektrotechnik

Seit 2008 ist Patrick Stepke als Entwicklungsingenieur fur industrielle
Messtechnik in einem mittelstandischen Technologieunternehmen

tatig. Auerdem ist er seit 2011 Lehrbeauftragter und Dozent u.a. fur
Elektrotechnik, Gebaudeautomation, elektrische Installationstechnik.
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